Postup zadatele pro podani zadosti o dotaci z Kulturniho

fondu statutarniho meésta Zlina v roce 2022

Zadosti o dotace se podavaji pouze elektronickou formou. Odkaz na elektronicky formulaf
jednotlivych programu je uveden vzdy v dané vyzveé. Elektronické formulare pro podani
zadosti budou uvolnény k vyplfiovani vzdy po dobu termint v jednotlivych dotaénich
programech.

Pozn.:

Ne vsechny internetové prohlize¢e podporuji elektronicky formular Zadosti. Je
doporuceno pouzivat: Mozillu, Google Chrom, prip. Internet Explorer ¢i Edge.
Po kliknuti na odkaz formulare muzete byt vyzvani k instalaci doplrkového softwaru.

Zpracovani formulare:

- vyplnite formular zadosti,

- tlacitko Zkontrolovat slouzi ke kontrole, zda byla v zadosti vyplnéna vSechna povinna pole
a ke kontrole uplnosti Zadosti,

- tlacitko Ulozit/Ulozit jako slouZi pouze k uloZzeni rozpracované zadosti. Po stisknuti
tohoto tlaCitka se Vam otevie okno pro uloZeni Zadosti do Vaseho pocitaCe. Ulozeny
soubor bude ve formatu XML. Tento soubor ale nejde otevfit, je pro uchovani
rozpracované zadosti na pozdéjsi dopracovani a odeslani! Pro takové pokracovani
ve vyplfhiovani zadosti si znovu oteviete ,prazdnou” Zadost z odkazu vySe. V levém hornim
rohu Zadosti je tlaCitko Nacist XML. Po stisknuti tohoto tlaCitka se Vam otevie okno,
ve kterém musite najit XML soubor s rozpracovanou zadosti, ktery mate uloZzeny ve svém
pocitacCi. Nasledné pokraCujete ve vypliovani zadosti.

Po kontrole zadatelé vyplnény formular s povinnymi i dalSimi prilohami odesilaji
na urad:

1. Zadatelé s datovou schrankou:
- zvolite odeslani formulafe pomoci moznosti Odeslat pres datovou schranku,
budete vyzvani k zadani pfihlasovacich udajd do své datové schranky, po odeslani si
formulaf mizete stahnout do ,pdf" a ulozit na sv(j pocitac.

2. Zadatelé disponujici elektronickym podpisem:
- zvolite moznost Elektronicky podepsat a odeslat e-mailem. Formular podepiSete
svym zaru€enym elektronickym podpisem, na e-mail zadany v Zadosti pfijde potvrzeni
o odeslani, po odeslani si formulaif muzete stahnout do ,,pdf" a ulozit na svij pocitac.

3. Zadatelé, ktefi nemaji elektronicky podpis:
- zvolte moznost Vytisknout vyplnény formular, vytistény formular orazite,
podepiSete a dodate do terminu podavani zadosti. Dnem dodani se rozumi datum jejiho
doruceni na Ufad (na podatelnu mésta). | zadost v tiskové podobé& musi byt na urad
dodana do uzavérky.

Upozornéni:

Po uzavieni ,pdf" souboru se Vam zobrazi €islo, pod kterym byla timto postupem Zzadost
zaevidovana na elektronickém uloZisti mésta. Soubor si mizZete jeSté znovu zobrazit
pomoci tlaCitka Vytisknout odeslany formular.



Dne: 27.5. 2020 Podpis 7adatele:

(iméno, razitko)

Formulafi bylo pfidéleno Eislo:
F200002

ZPRACOVANI FORMULARE

VLR LR PR T ET N Po stisknuti tohoto tiacitka si miZete vytisknout odeslany formular

s v s

Vzhled obrazovky spodni ¢asti formulare:

Po stisknuti tohoto tlacCitka dojde ke kontrole spravnosti

vyplnénych dat.

r Ty Po stisknuti tohoto tladitka si mlizete XML data z formulare
Ulozit / Ulozit jako .. e x vivs L
uloZit do pocitaCe pro pozdé&jsi vyplnéni.

" Kontrolni tisk | Po stisknuti tohoto tlacitka se zobrazi formular ve formatu pouze
pro KONTROLNI tisk.

ZVOLTE ZPUSOB ODESLANI ZADOSTI
Po odeslani formulare jiz NELZE zadost upravovat!

= Po stisknuti tohoto tlaCitka budete vyzvani k zadani
Odeslztcf‘:ea'ilg:tovou pristupovych udaju k Vasi datové schrance a formulaf bude
nasledné odeslan do datové schranky uradu.

Elektronicky podepsat a Po stisk.nu’gi tohoto f[laél'tka b,udete vyzlvvéni k v;:/vbéru sveho
eIektronlckeho podpisu, kterym formulaf podepiSete. Takto
podepsany formular se odesle e-mailem na podatelnu Gradu.
Vytisknout vypInény Po stisknuti tohoto tlacitka se zobrazi formulaf ve formatu pro
tisk a osobni podani na ufad. SoucCasné s tiskem se formular
ormular . e
odesle na elektronické uloziste.
Vsechny prijaté zadosti budou nasledné tajemnikem fondu kontrolovany. Pokud bude
zjistén néjaky nedostatek (chybi povinna pfiloha, nesrovnatelnost v nakladech apod.),
bude Zadateli zaslan e-mail s popisem chyby a odkazem na otevieny formular pro

napravu v pozadovaném terminu. Pokud Zzadost nebude v tomto terminu opravena,
formular se uzamkne bez opravy.

Dalsi informace natel: 577 630 314, pi Krajéova, e-mail: petrakrajcova@zlin.eu



