Fitharmenie
Bohuslava Marting

FILHARMONIE BOHUSLAVA MARTINU O.P.S. VYHLASUJE VYBEROVE RIiZENi NA
POZICI:

MZDOVY / MZDOVA UCETNI, PERSONALISTA / PERSONALISTKA

Napln prace:

Kompletni zpracovani mzdové agendy v¢etné zakonnych odvodl a souvisejiciho
reportingu

Zpracovani ro¢niho zuc¢tovani dané

Komunikace s pfislusnymi institucemi (OSSZ, zdravotni pojistovny, finan¢ni Ufad, ufad
prace)

Vystavovani potvrzeni pro zaméstnance a priprava zakonem stanovenych vykazu
Zpracovani formulait A1 pro pracovni vyjezdy zameéstnanc

Sprava osobnich slozek zaméstnancl a vedeni pracovnépravni dokumentace
Evidence dochazky, dovolenych, nemocenskych a dalSich absenci

Zpracovani mzdovych rozboru

Prace v personalnim a mzdovém systému PERM

Pribézné vzdélavani v oblasti pracovniho prava, dani a mzdové problematiky

Pozadavky na uchazede:

SS vzdélani ekonomického sméru s maturitou

Praxe v oblasti mzdového ucetnictvi a personalistiky

Dobra znalost pracovniho prava a mzdové legislativy

UZivatelska znalost prace na PC (MS Office)

Samostatnost, peclivost a spolehlivost, duraz na dodrzovani termin(
Znalost mzdového programu PERM vyhodou

Nabizime:

Stabilni pracovni prostfedi

Praci na plny uvazek

Pracovni pomér na zakladé pracovni smlouvy

5 tydnu dovolené

Stravenkovy pausal

Podporu odborného rozvoje a dalSiho vzdélavani

Datum nastupu: dle dohody

Zaujala Vas tato pozice? Pokud ano, zaSlete nam sv(j strukturovany Zivotopis do 27. 2. 2026
do 12.00 hodin na e-mail: hanacikova@filharmonie-zlin.cz.

Pro pfipadné dotazy volejte +420 739 002 066 nebo pisSte na vySe uvedenou e-mailovou
adresu.



