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C. j.: MMZL 067598/2026

OZNAMENi O VYHLASENiI VYBEROVEHO RIZENI

Tajemnik Magistratu mésta Zlina vyhlasuje vybérové fizeni na pozici:

REFERENT/REFERENTKA - EVIDENT/EVIDENTKA
Odboru majetkové spravy, oddéleni spravy bytovych domu
Klicova napln prace:

e pfiprava podkladu pro stanoveni mésicnich zaloh na topeni, TV, SV a ostatni sluzby,
vyhotoveni vypoctovych listll najemcim nebytovych prostor zejména v bytovych
domech,

o vypocet a pfedpis Uhrad za uzivani nebytovych prostor, vystavovani faktur za ngjemné
a sluzby, zpracovani upominek,

e zajiSténi zapisu stava SV a TV, vymény méfica tepla a vodoméra u bytd i nebytovych
prostor do programu Bytova agenda,

e provedeni ro¢niho vyuctovani nakladl a zaloh na energie a sluzby u garazi,
garazovych stani, bytd a nebytovych prostor doml ve vlastnictvi SMZ i v SVJ,
vyfizovani reklamaci.

Pozadavky:

o stfedoskolské vzdélani s maturitou, obor ekonomicky,
e praxe v oboru ucetnictvi a spravy majetku vyhodou,
e uzivatelska znalost Microsoft Office,
e fidiCsky prikaz skupiny ,B.
Misto vykonu prace:
e Zlin.

Pracovni pomér:

¢ na dobu neurditou.

Platova trida:

e 8. platova tfida.

Benefity:

5 tydna dovolené,

4 dny placeného osobniho volna,

pfispévek na stravovani,

individualni vybér benefitd v ramci systému Cafeteria,
spolecenskeé a sportovni akce pro zaméstnance,
odmeény za pracovni vyroci.



Predpoklady pro vznik pracovniho poméru dle § 4 zakona €. 312/2002 Sb.:

je statnim ob&anem/kou Ceské republiky, ob&anem/kou jiného ¢&lenského statu
Evropské unie nebo obCanem/kou statu, ktery je smluvnim statem Dohody
o Evropském hospodaiském prostoru, popfipadé fyzickda osoba, ktera je
cizincem/cizinkou a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt,

dosahl/a véku 18 let,

je plné svépravny/a,

je bezuhonny/a (tj. nebyl/a pravomocné odsouzen/a pro trestny ¢in spachany umysiné
nebo pro trestny €in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vefejné
spravy).

Nalezitosti prihlasky:

jméno, pfijmeni a titul uchazecée/ky,

datum a misto narozeni uchazece/ky,

statni pfislusnost uchazece/ky,

misto trvalého pobytu uchazece/Ky,

druh a cislo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni obCanstvi a, je-li zajemcem
cizinec, ktery neni ob¢anem ¢lenského statu Evropské unie nebo ob&anem statu, ktery
je smluvnim statem Evropského hospodaiského prostoru, téz Cislo dokladu o povoleni
k trvalému pobytu,

datum a podpis uchazece/ky.

K prihlasce, kterou najdete na kariérnich strankach www.Zlin.eu, pfilozte:

Zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech uvedenych v poZzadavcich zaméstnavatele,

Cestné prohlaseni o bezuhonnosti,

prosta kopie dokladu o nejvyS$Sim dosazeném vzdélani.

V pfipadé uspésSného vybérového fFizeni uchaze¢/uchazetka predlozi pfed uzavienim
pracovni smlouvy

vypis z evidence Rejstiiku trestt ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich obéanu téz
obdobny doklad dosvéd&ujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se Cestnym prohlasenim,
uredné ovérena kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani.

Misto, zpusob a Ihata podani prihlasky:

postou na adresu: statutarni mésto Zlin, Odbor kancelare tajemnika, namésti Miru 12,
760 01 Zlin;

do datové schranky (ID DS: 5ttb7bs) nebo osobné do podatelny Magistratu mésta
Zlina, budova radnice, namésti Miru 12, Zlin

s datem a ¢asem dodani nejpozdéji do 30. 4. 2026 do 14:00 hod.

Uzavienou obalku nebo datovou zpravu oznadte ,NEOTEVIRAT - vybérové fFizeni,
referent/referentka - evident/evidentka v Odboru majetkové spravy“ a uvedte jméno
a adresu uchazece.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni bez uvedeni divodu kdykoli
v jeho priibéhu nebo nevybrat zadného uchazece.

Mgr. Tomas Lang
tajemnik Magistratu mésta Zlina

(dokument je opatfen el. podpisem)
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